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PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA DIDATTICHE ED ORGANIZZATIVE
“IC CASALE”
anno scolastico 2023/24
(Delibera n. 15 - Collegio Docenti del 11/09/2023)

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

Art. 28, C.C.N.L. 29/11/2007. c. 4

Gli obblighi di lavoro del personale docente sono articolati in attivita di insegnamento ed in attivita funzionali
alla prestazione di insegnamento. Prima dell’inizio delle lezioni, viene predisposto, sulla base delle eventuali
proposte degli OO.CC., il P.A.A. e i conseguenti impegni del personale docente, che sono conferiti in forma
scritta e che possono prevedere attivita aggiuntive. Il Piano, comprensivo degli impegni di lavoro, & deliberato
dal Collegio dei Docenti nel quadro della programmazione dell’azione didattico-educativa e con la stessa
procedura ¢ modificato, nel corso dell’a.s., per far fronte a nuove esigenze”.

Art. 29 CCNL. 29-11-2007

cl

L’attivita funzionale all’insegnamento ¢ costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai
diversi ordinamenti scolastici. Essa comprende tutte le attivitad anche a carattere collegiale di programmazione,
progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei
lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e I’attuazione delle delibere adottate dai predetti organi
c.2.

Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attivita relative:

a)alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni;

b) alla correzione degli elaborati;

c) ai rapporti individuali con le famiglie. c. 3

Le attivita di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da:

lettera a) la partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa 1’attivita di programmazione e
verifica di inizio e fine anno e I’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e
finali e sull’andamento delle attivita educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
annue;

lettera b) la partecipazione alle attivita collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi
relativi a queste attivitd sono programmati secondo criteri stabiliti dal Collegio dei docenti; nella predetta
programmazione occorrera tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore
a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue;

lettera c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione.
c4

Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalita del servizio, il
Consiglio d’Istituto, sulla base delle proposte del Collegio dei Docenti, definisce le modalita e i criteri per lo
svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilita al servizio pur
compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell’istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione
tra istituto e famiglie.

c.5

Per assicurare 1’accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe cinque minuti
prima dell’inizio delle lezioni e ad assistere all’uscita dei medesimi.



DOCENTI CON LAVORO A TEMPO PARZIALE Secondo quanto previsto dall’art. 7 ¢7 dell” OM 446/97 “le
ore relative alle attivita funzionali all'insegnamento sono determinate, di norma, in misura proporzionale all'orario
di insegnamento stabilito per il rapporto a tempo parziale. Restano, comunque, fermi gli obblighi di lavoro di cui
agli art. 40 e 42, 2° e 3° comma, del C.C.N.L. Per quanto attiene alle attivita di cui all'art. 42, comma 3 lettera b),
il tetto delle quaranta ore annue andra determinato in misura proporzionale all'orario di insegnamento stabilito”
(il rif. @ al CCNL del 1995; la disciplina attuale & quella contenuta negli artt. 28, c3 e ¢4 e 29 c2 e ¢3 del CCNL
2007) pertanto per garantire una razionale e puntuale organizzazione del servizio, i docenti interessati faranno
pervenire apposito calendario delle attivita a cui parteciperanno al dirigente scolastico entro il 31 Ottobre 2015.

DOCENTI CON COMPLETAMENTO IN ALTRE SCUOLE | docenti impegnati su pit scuole distribuiranno i
propri impegni in maniera tale da garantire la presenza agli impegni collegiali nelle sedi di servizio. Per garantire
una razionale e puntuale organizzazione del servizio e delle attivita i docenti interessati sono invitati a presentare
nel piu breve tempo possibile I’apposito calendario degli impegni al dirigente scolastico.



SCUOLA DELL’INFANZIA

PLESSI: “BOSCHETTI-ALBERTI”-“S. ANTONIO”

SETTEMBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Venerdi 1
09:30-11:30 Collegio Docenti Comunicazione n. 1
Giovedi 7 Consigli di Intersezione Attivita propedeutiche all’avvio
09:00-11:00 dell’anno scolastico
Venerdi 08
09:00-11:00 Consigli di Intersezione Attivita propedeutiche all’avvio
dell’anno scolastico
Venerdi 08 Incontro con i genitori dei Informazioni relative
17:00-18:00 bambini di tre anni all’organizzazione delle attivita
didattiche
Lunedi 11 Collegio Docenti Comunicazione n. 2
9.00-10.00
Martedi 12 Consigli di Intersezione Programmazione didattica
09.00-11.00
Martedi 19 Consigli di Intersezione Programmazione didattica
Ore 16.30-18.30
OTTOBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Entro i primi 15 gg Collegio dei Docenti Seguira O.d.G.
16.45 - 18.45
Martedi 10 Assemblea di classe Illustrazione sintesi PTOF e
16:00-18:00 Patto di Corresponsabilita
. Elezione dei Rappresentanti di Costituzione dei Seggi ed
o I\/:Ilaér(g%dl 12% 00 classe nei C.d.C. Elezione dei Rappresentanti di
re 16,09 -20. classe nei C.d.C.
Martedi 17 Programmazione didattica
16:00-18:00
Martedi 24 Consiglio di Intersezione 0.d.G da definire con apposita
17:00-18:00 circolare
Insediamento Genitori
NOVEMBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Martedi 14 Programmazione didattica
16:00-18:00




DICEMBRE 2023

DATA ATTIVITA 0.d.G.

Martedi 5 Incontri scuola famiglia Le modalita verranno definite
16:00-18:00 con apposita comunicazione
Martedi 12 Programmazione didattica
16:00-18:00

Data ed orario da Open day
definire
2h
Martedi 19 Collegio docenti 0.d.G. da definire

ore 16.45-18.15

GENNAIO 2024

DATA ATTIVITA 0.d.G.
Martedi 16 Programmazione mensile
16:00 — 18:00
FEBBRAIO 2024
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Martedi 20 Programmazione mensile
16:00 — 18:00
MARZO 2024
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Martedi 05 Consiglio d’Intersezione 0.d.G da definire con apposita
16:00-17:00 circolare
Martedi 19 Programmazione mensile
16:00-18:00
APRILE 2024
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Martedi 09 Incontri scuola famiglia Le modalita verranno definite
con apposita comunicazione
Martedi 23 Programmazione mensile
16:00-18:00

MAGGIO 2024




DATA ATTIVITA 0.d.G.

Martedi 14 Programmazione mensile
16:00-18:00
Entro i primi 15 Collegio docenti 0.d.G. da definire
giorni di maggio
GIUGNO 2024
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Mercoledi 12 Riunione Comitato di Riunione Comitato di
15.00-19.00 valutazione valutazione
Giovedi 27 Collegio docenti 0O.d.g da definire
17.00-19.00
Venerdi 28 Consegna documenti
12:30
Venerdi 28 Scambio informazione alunni
11:30-13:00 Scuola dell’Infanzia
Scuola Primaria

Nota: durante il corso dell’anno si possono verificare variazioni relativamente alle date, orari e durata dei
collegi, dei consigli di classe e di ulteriori adempimenti programmati e non, previa comunicazione con
circolare

N.B. Ai sensi dell’Art. 28 comma 4 del CCNL Scuola 2006-2009, il Piano Annuale delle Attivita
puo essere modificato nel corso dell’anno scolastico, sempre con delibera collegiale, per far fronte
a nuove esigenze della scuola.




SCUOLA PRIMARIA

PLESSI: “G. CALO”-“MARINAIO D’ITALIA”-“LA NOSTRA FAMIGLIA”

SETTEMBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Venerdi 1 Collegio docenti Comunicazione n.1
9:30-11:30
Attivita propedeutiche all’avvio
Giovedi 7 Consigli di Interclasse dell’anno scolastico:
09:00-11:00 -Organizzazione accoglienza
Venerdi 08 Attivita propedeutiche all’avvio
09:00-10:30 Consigli di Interclasse dell’anno scolastico:
-Organizzazione accoglienza
Lunedi 11 Collegio dei Docenti Seguira 0.d.G.
9.00-10.30
Martedi 12 Consigli di Interclasse Cerimonia di accoglienza classi
17.00-18.30 Classi prime e quinte prime
OTTOBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Entro i primi 15 gg Collegio dei Docenti Seguira 0.d.G.
16.45 - 18.45
Giovedi 12 Assemblea di classe Illustrazione sintesi PTOF e
16:30-17:30
Giovedi 12

Ore 17:30-19.30

Elezione dei Rappresentanti di
classe nei C.d.C.

Patto di Corresponsabilita
Costituzione dei Seggi ed

Elezione dei Rappresentanti di
(Solo genitori) classe nei C.d.C.
Martedi 24 Consiglio di Interclasse 0.d.G da definire con apposita
17:30-18:30 circolare
Insediamento Genitori
DICEMBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Lunedi 11 Incontri Scuola Famiglia L’ordine delle classi verra
16:30-19:30 stabilito con apposita circolare
Martedi 12 Incontri Scuola Famiglia L’ordine delle classi verra stabilito
16:30-19:30 con apposita circolare
Martedi 19 Collegio docenti 0.d.G. da definire
ore 16.45-18.45
Da definire Open day
2h




GENNAIO 2024

DATA ATTIVITA 0.d.G.
Mercoledi 10 Incontro Dipartimenti Accordi sulla valutazione
17:00 - 18:30 quadrimestrale

Da definire Open day

2h

FEBBRAIO 2024

DATA ATTIVITA 0.d.G.

Lunedi 05 Scrutini L’ordine delle classi verra
14:30-19:30 stabilito con apposita circolare
Martedi 06 Scrutini L’ordine delle classi verra stabilito
14:30-19:30 con apposita circolare

MARZO 2024

DATA ATTIVITA 0.d.G.

Martedi 12 Consiglio d’Interclasse 0.d.G da definire con apposita
17:30-18:30 circolare
APRILE 2024
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Martedi 02 Incontri scuola famiglia L’ordine delle classi verra
16:30-19:30 stabilito con apposita circolare
Mercoledi 03 Incontri scuola famiglia L’ordine delle classi verra stabilito
16:30-19:30 con apposita circolare
MAGGIO 2024
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Mercoledi 08 Consigli di Interclasse Adozione libri di testo
17:00-18:00

Entro i primi 15
giorni di maggio

Collegio docenti

0.d.G. da definire




GIUGNO 2024

Scuola Primaria

DATA ATTIVITA 0.d.G.

Lunedi 10 Scrutini L’ordine delle classi verra
08:30-12:30 stabilito con apposita circolare
Martedi 11 Scrutini L’ordine delle classi verra stabilito
08:30-12:30 con apposita circolare

Mercoledi 12 Consiglio Interclasse classe quinta| Scambio di informazioni scuola
09:00-11:00 Primaria-Secondaria di Primo
Grado

Lunedi 17 Consigli di Interclasse Progettazione didattica
09:00-11:00 a.s. 2023-2024
Martedi 18 Consigli di Interclasse Progettazione didattica a.s.2022-
09:00-11:00 2023

Mercoledi 19 Coordinatori di classe Consegna documenti

09:00-11:00

Mercoledi 12 Riunione Comitato di Riunione Comitato di

15.00-19.00 valutazione valutazione
Giovedi 27 Collegio docenti 0O.D.G. da definire
17.00-19.00

Venerdi 28 Scambio informazione alunni

11:30-13:00 Scuola dell’Infanzia

circolare

Nota: durante il corso dell’anno si possono verificare variazioni relativamente alle date, orari e durata dei
collegi, dei consigli di classe e di ulteriori adempimenti programmati e non, previa comunicazione con

LA PROGRAMMAZIONE SETTIMANALE VERRA EFFETTUATA OGNI MARTEDI DALLE

ORE 16:30 ALLE ORE 18:30,

SALVO DIVERSE

TEMPESTIVAMENTE ALLA DIRIGENTE SCOLASTICA.

NECESSITA COMUNICATE




SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO

“J.F.Kennedy”
SETTEMBRE 2023
DATA ATTIVITA 0.d.G.
Venerdi 1 Collegio dei Docenti Comunicazione n. 1
09.30-11.00
Giovedi 7 Preparazione prove d’ingresso
9.00-10.30 Incontro per Dipartimenti e griglie di rilevazione.
Accordi sulla progettazione didattico —
disciplinare (giornate tematiche e pianificazione
prove esperte ).
Gruppo di lavoro . )
Accoglienza Organizzazione accoglienza
Grulpp;) d.' lavoro Accordi relativi alla progettazione didattico-
nielbionE educativa e accoglienza.
Venerdi 8 Consigli classi Classi
prime
Ore 09.00 —09.30 1A
09.30 - 10.00 1"B Informazioni relative agli alunni in
ingresso
10.00 - 10.30 InC
10.30-11.00 ™D
11.00-11.30 1INE
Lunedi 11 Collegio dei Docenti Seguira 0.d.G.
9.00-10.00
Martedi 12 Consigli delle classi prime Cerimonia di accoglienza classi prime
17.00-18.30
OTTOBRE 2023
DATA ATTIVITA ADEMPIMENTI
Entro i primi 15 gg. Collegio Docenti Seguira 0.d.G.
16.45-18.15
Consigli di classe
(solo docenti) Classi
Lunedi 16
Ore 15.00-15.45 INA
Ore 15.45-16.30 2N A




Ore 16.30-17.15 3NA

Martedi 17
Ore 15.00-15.45 1~ B
Ore 15.45-16.30 2" B
Ore 16.30-17.15 3B
Ore 17.15-17.45 INF

Mercoledi 18
0.d.G. da definire

Ore 15.00-15.45 InC con apposita
Ore 15.45-16.30 2/°C circolare
Ore 16.30-17.15 3nC

Giovedi 19
Ore 16.30-17.15 3"D
Ore 17.15-18.00 1D
Ore 18.00-18.45 2"D

Venerdi 20
Ore 15.00-15.45 1INE
Ore 15.45 -16.30 2NE
Ore 16.30-17.15 3NE

Mercoledi 25 Assemblea di classe Illustrazione sintesi PTOF e

Ore 16.00-17.00

Patto di Corresponsabilita

Mercoledi 25
Ore 17.00 -19.00

Assemblea di Classe

Costituzione dei Seggi ed
Elezione dei Rappresentanti
di classe nei C.d.C.

NOVEMBRE 2023
DATA ATTIVITA CLASSI ADEMPIMENTI
Consigli di classe
(con i genitori ultimi 15 minuti)

Lunedi 13

Ore 15.00--16.00 2NA

Ore 16.00 - 17.00 InNA

Ore 17.00 - 18.00 3NA
Martedi 14

0.d.G da definire con apposita

Ore 15.00--16.00 inB circolare

Ore 16.00 -17.00 3NB

Ore 17.00 - 18.00 2" B

Ore 18.00-19.00 3"F




Mercoledi 15

Ore 15.00--16.00 InC
Ore 16.00 — 17.00 2°C
Ore 17.00 — 18.00 3nC
Giovedi 16
Ore 16.00-17.00 3~D
Ore 17.00-18.00 1D
Ore 18.00-19.00 2"D
Venerdi 17
Ore 15.00--16.00 2NE
Ore 16.00 — 17.00 3"E
Ore 17.00 — 18.00 1INE
DICEMBRE 2023
DATA ATTIVITA CLASSI ADEMPIMENTI
Mercoledi 13 Incontro Alunni
ore 15.30-17.00 scuola-famiglia A-L
Giovedi 14 Incontro Alunni
ore 15.30-17.00 scuola-famiglia M-Z

Martedi 19 Collegio docenti 0.d.G. da definire
ore 16.45-18.15
Data da definire Open Day
(2 ore)
GENNAIO 2024
DATA ATTIVITA CLASSI ADEMPIMENTI
Martedi 9 Consigli di classe
(solo docenti)
15.00-15.30 A Consiglio orientativo per gli
155058600 ol alunni delle terze classi
Ore 16.00-16.30 NC
16.30-17.00 "D
17.00-17.30 3ME
17.30-18.00 3"F
Data da
definire Open Day
(2 ore)
Martedi 16 Incontro Dipartimenti Accordi sulla valutazione
15.00 - 16.30 quadrimestrale




FEBBRAIO 2024

DATA ATTIVITA CLASSI ADEMPIMENTI
Giovedi 1 Scrutini
Ore 15.00 — 15.45 2NA
Ore 15.45 -16.30 InNA
Ore 16.30 - 17.15 INA
Venerdi 2 Scrutini
Ore 15.00 — 15.45 1B
Ore 15.45 -16.30 3NF
Ore 16.30 - 17.15 2B
Ore 17.15-18.00 "B Consigli di classe con
Lunedi 5 Scrutini soli docenti per
Ore 15.00 — 15.45 e valutazione |
Ore 15.45 — 16.30 21C quadrimestre
Ore 16.30 —17.15 3nC (seguira circolare)
Martedi 6 Scrutini
Ore 16.30-17.15 37D
Ore 17.15-18.00 1D
Ore 18.00-18.15 2"\D
Mercoledi 7 Scrutini
Ore 15.00 — 15.45 INE
Ore 15.45-16.30 3NE
Ore 16.30 - 17.15 2NE
MARZO 2024
DATA ATTIVITA ADEMPIMENTI
Giovedi 14

Ore 15.30-16.30

Gruppi Mono disciplinari

Adozione libri di testo

Consigli di classe

(con i genitori ultimi 15 CLASSI
minuti)
Lunedi 18
Ore 15.00 — 15.45 2N A
Ore 15.45-16.30 3NA
Ore 16.30 - 17.15 ™A
Martedi 19
Ore 15.00 — 15.45 3B
Ore 15.4 5-16.30 2B
Ore 16.30- 17.15 1B
Ore 17.15-18.00 3NF

0.d.G. da definire
con apposita
circolare




Mercoledi 20

Ore 16.30-17.15 32D
Ore 17.15-18.00 22D
Ore 18.00-18.45 IN"D
Giovedi 21
Ore 15.00 — 15.45 InC
Ore 15.45-16.30 2°C
Ore 16.30 - 17.15 3NC
Venerdi 22
Ore 15.00 — 15.45 2NE
Ore 15.45-16.30 3NE
Ore 16.30 - 17.15 1NE
APRILE 2024
DATA ATTIVITA CLASSI ADEMPIMENTI
Lunedi 15 Incontro Scuola Alunni
15.30-17.00 famiglia A-L
Martedi 16 Incontro Scuola Alunni
15.30-17.00 famiglia M-Z
Martedi 23 Incontri Dipartimenti Accordi Esami di Stato
Ore 15.30-17.00
MAGGIO 2024
DATA ATTIVITA ADEMPIMENTI
Entro i primi 15 Collegio docenti 0.d.G. da definire
giorni di maggio
ore 16.45-18.15
Consigli di classe Classi
Lunedi 27
Ore 16.00-17.00 3*D
Ore 17.00-18.00 1D
Ore 18.00-19.00 27D
Martedi 28
Ore 15.00 — 16.00 INE
Ore 16.00 - 17.00 2"E 0.d.G. da definire con apposita
Ore 17.00 — 18.00 3NE




Mercoledi 29 circolare
Ore 15.00 -16.00 3NC
Ore 16.00 — 17.00 2N C
Ore 17.00 — 18.00 InNC
Giovedi 30
Ore 15.00 -16.00 3NF
Ore 16.00 — 17.00 1B
Ore 17.00 — 18.00 2B
Ore 18.00-19.00 3B
Venerdi 31
Ore 15.00 -16.00 2N A
Ore 16.00 — 17.00 1NA
Ore 17.00 — 18.00 3NA
GIUGNO 2024
DATA ATTIVITA ORARIO CLASSI ADEMPIMENTI
14.00-14.30 3NA
14.30-15.00 3B
15.00-15.30 3nC
~ Consigli di classe
. . 15.30-16.00 3"D con soli docenti
Venerdi 7 Scrutini 16.00-16.30 3NE per valutazione 11
guadrimestre
16.30-17.00 3NF
17.00-17.30 1NE
8.30-9.00 1A
9.00-9.30 2 A
9.30-10.00 1B
- Consigli di classe
Sabato 8 Scrutini 10.00-10.30 2NB con soli docenti
10.30-11.00 1C per valutazione 11
guadrimestre
11.00-11.30 2°\C
11.30-12.00 1~D
12.00-12.30 2D
12.30-13.00 2NE
Mercoledi 12 Riunione Comitato di valutazione Valutazione anno
15.00-19.00 di formazione e
prova
Docenti neoassunti
Giovedi 27 Collegio dei Docenti 0.d.G.
17.00-19.00 da definire




Nota: durante il corso dell’anno si possono verificare variazioni relativamente alle date, orari e durata
dei collegi, dei consigli di classe e di ulteriori adempimenti programmati e non, previa comunicazione

con circolare.

Docenti della Scuola Secondaria di primo grado non impegnati negli Esami di Stato
14-20-21 GIUGNO 2024
ORE 09.00-11.00

I Docenti non impegnati negli Esami di Stato si occuperanno di:

- Progetto accoglienza e continuita per tutti gli ordini di scuola;

- Progettazione didattico-educativa e proposte progettuali.

Calendario incontri NIV

DATA ORARIO ODG
Martedi 24.10.2023 16.00 — 18.00 Analisi dei risultati prove INVALSI a.s. 22-23
Giovedi 30.11.2023 16.00-18.00 Revisione e aggiornamento RAV
Mercoledi 06-12-2023 16.00-18.00 Revisione e aggiornamento RAV
Martedi 12-12-2023 16.00-18.00 Revisione e aggiornamento RAV

f.to 1l Dirigente Scolastico
dott.ssa Mariavittoria CAPRIOLI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti

dell’art. 3, c.2 del D.Lgs. n.39/93



